附件6:

保险公估机构业务电子档案数据格式说明

一、查勘、检验、估损及理算公估业务电子数据

1、业务序号：保险中介机构为本机构的公估业务编写的顺序号。

2、机构代码：填入开展该笔业务的保险中介机构具体分支机构的代码，该代码由中介机构根据自身需要按照一定规则编制。

3、保险公司所属省份：应该填写到行政省一级，并且一个省的名称在不同记录中出现的时候，应该保持完全一致，省份名称规范见下表：

北京市、天津市、河北省、山西省、内蒙古自治区、辽宁省、吉林省、黑龙江省、上海市、江苏省、浙江省、安徽省、福建省、江西省、山东省、河南省、湖北省、湖南省、广东省、广西壮族自治区、海南省、重庆市、四川省、贵州省、云南省、西藏自治区、陕西省、甘肃省、青海省、宁夏回族自治区、新疆维吾尔自治区、青岛市、大连市、宁波市、厦门市、深圳市。

4、保险公司名称：应该填写保险公司完整规范的简称，如：太保产险云南分公司；同一家保险公司名称在不同记录中出现时，应该保持完全一致。

5、其他客户名称：如果委托客户并非保险公司，则在此栏填入客户完整规范的名称。

6、立案号：保险公司的立案编号。
7、险种类别：该案件所属的险种类别，应该按照保险中介监管报表规定的险种类别填列，具体见下表：

——财产保险

（1）企业财产保险；（2）机动车辆险；（3）家财险；（4）货运、船舶保险；（5）能源、核电站保险；（6）飞机、飞机责任和航天保险；（7）建筑、安装工程险；（8）责任、信用、保证和农业保险；（9）短期健康保险、意外险；（10）其他产险；（11）交强险。

——人身保险

（1）人寿保险－－非分红产品；（2）人寿保险－－分红产品；（3）人寿保险－－投资连接产品；（4）人寿保险－－万能产品；（5）意外伤害保险；（6）健康保险；（7）补充养老保险；（8）补充医疗保险；（9）其他人身险。

8、出险地点：保险事故的发生地点。

9、出险日期：保险事故发生时间。

10、估损金额：保险公估机构对保险事故受损标的损失评定的金额。

11、公估费金额：损失评定的保险公估机构从保险公司获得该笔业务公估费的金额。

12、员工编码：经办该笔公估业务的员工编码，此代码应和人员信息数据中的代码保持一致。

13、公估报告编号：保险公估机构为了管理需要，为出具的公估报告编制的号码。

14、出具公估报告日期：保险公估机构向公估委托人出具公估报告的日期。

15、公估费收取日期：保险公估机构从保险公司收取公估费的日期。

16、保险中介服务统一发票流水号：保险公估机构为收取该笔业务公估费开具的保险中介服务统一发票的流水号。

17、协作机构名称：如果该笔业务是通过与其他机构协作获得的，应填入该协作机构的名称。如果该协作机构在多笔业务中出现，应该填入前后一致的名称。

18、协作费用金额：保险公估机构为该笔业务支付的协作费用的金额。

19、协作费用支付时间：协作费用具体支付的时间。

20、协作费用支付方式：该协作业务是通过现金还是转账支付的，只要填入“现金”或者“转账”即可。

二、保险公估咨询业务电子档案数据

1、业务序号、机构代码、客户名称（保险人或其他）、员工编码、咨询费金额、咨询费入账时间、出具评估或咨询报告时间、保险中介服务统一发票流水号等基础数据的说明与前面对应的相同基础数据说明一致。

2、评估或咨询报告编号：公估机构为了管理需要，为出具的评估或咨询报告编制的号码。

三、保险公估机构人员电子档案数据

其中所有的时间都应采取“年/月/日”的格式填入；员工编码应与业务台帐中记录的员工编码保持一致。

四、保险公估委托合同电子档案数据

1、委托人名称：填写委托人的规范名称，同一委托人多次出现时，应该保持完全一致

2、委托项目名称：填入委托项目的名称。

3、委托时间：是指具体委托的时间，时间格式为“年/月/日”。
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